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PENJABARAN URATIAN TUGAS DAN FUNGSE
SERRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RARY AT DALRAIT

KOTA MOIOKERTO

WALIKOTA MOJMORERTO

bahsar berdasarban Pasal 7 Peraturan Dacrah Kota Mojoherlo Nemor 3
Tahun 2001 tentang Pembentukaon Organisast Sekretacial Dacrah Kota dan
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakvat Dacrah Kota Mojolerto, maka
dipandang perlu menctapkan  Femjabaran Uraion Tugas dan Pungsi
Sckretariat Dewan Perwakifan Rokyat Dacrah Kot Mojokerto  dalam
Feputusan Walikota Mojohurio.

1.

b2

6.

Undang-Undang Nomor 17 Tabun 1950 entang Pembentukan Daerah
Kota Keeil Dalam Lingkungan Propinst Jawa Timur/Jawa Tengah fawa
Barat,

. Undang-undang Nomor 22 Tahun 1999 {eatang Pemerintahan Daerah

{Lembaran Negary Talun1999 Nomer 60, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 3839);

. Undang-undang Nomor 25 Tabun 1999 lentang Perimbang an Keuangan

antara Pomerintah Pusat den Dacraly (Pembaran Negara Tehun 1999
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Nomor 3848,

4. Peraturan Pemerintah Nomoy 17 Tahon 1982 fentong Perubahan Batas

Wilayah Kotamadya Dacrab TineRat 11 Mojoherto (Tembaran Negara
Tahun 1982 NMomor 740 Tambahan Vembaran Neoara Nomar 3242y

- Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2000 (entang Kawenangm

Pemerintah dan  Keowenangan  Propinsi schagai Dacrah Otonomi
(Iembaran  Negora Tahun 2000 Nomor 54, Tambahan Lombaran
Negara Nomor 3952); :

Peraturan Pemenntah Nomor 84 Tahen 2000 leatang, Pedoman
Organisast Perangkal Daceah (Tembaran Negaea Tahun 2000 Nomor

165),

. Keputusan Menteri Dalam Negeri dan Otonomi Daerah Nomor 50

Tahun 2000 tentang Pedoman Susunan Organisasi dan Tata Kerja
Perangkat Daerah Propinsi/Kabupaten/Kola,

- Peraturan  Daerah Kola Mojokerlo Nomwor 3 Tahun 2001 tentang,
Pembentukan  Organisasi Schretariat Daerah Kota dan Sckretariat”

Prewen Perwakilon Rakvat Dacral.
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Foota adalab Kot Mojolerno:

Pemertniah Roeta adatah Pemeris iy Foota Mojoterns

PR, adakah Dowan Ferwakilan Rakyar Dacrah Kot Mojekerta:
Sokretanial PRI adalah Schrctarial Dewan Pepnakilan ok
Pracrah INota Mojoherto: ‘

Suhectaris DURDY, adatab Sehretiois Doven Peraabilan Rakvat Duerah
Kota Mojokerte.
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Pasal 2

(1) Susunan Ospanisasi Sekretariad Dewan Derwal ilan Jeahvat Dacrals

Kota Maojoherto ferdiri atas:

A Bagian Umomyg

b Fiagian Risatah dan Porsicanoan.

ko)

1) Hagian - Bagian sehavaimana dimabsud pada svat (13 dipinwpin olch

seorang, Kepala Dagan vasry, bovada di basah dai Bortimnge ey fowab
kepada Sekectans 130RY )

(33 Bagan Susunan Oreanisast Selretacid Dlewnn Permvakilan Hakvat
Dacral Nota Mojoletio adahh subarninena foreantum Jabens
Pasmipivan can micropakan baptan vang Gdak trpisalhan  dan
Foopufusan mi,

Buagign Perlinma
.
Phagian Umom
Pasal 3

(1) Bagian Uimum Y HIGHE menviaphan Lasihitas
penyelengearaan wapat, vencand periafasan dinas papinany dan
anggota DURTL melaksanalan urosan rumaly tinega, hendaraan dinas.
barang inventaris. meractibaro eamanan hantor, melikukan urisan
sural menyeral dans mwnvosin adinsiastiass kawanpan Sokeiagi
BIPREY serta mckabsanaboor doeas ooas L sang Ebrikan ol
Sckretirts DR seann denoan brdang tensnyva:

€1 Uik menyelenpparakan teas schagatmana dimaksid pisda avat (1
Bagian Umium tnempuos a funosi:

4. Persiapan penycionggaran vapai-rapat 1DPRIY:
b Persiapuny roncans nerilaran dinas P Gan aneyala PP -
v Pungoruem tumal lang o, ramaly mbatan dan codung PRI
Ao Peogetolaan ursan surai menvaral vang diperhukan ofeh DPREY
e Pengelolaan administeasi kevangan Schretariat PRI,
Vind
{1V Bagian Ui bopdisg atase

A nub Boaeno Admisiseasi T
b Sub Bagian Soonanoan,



! - (2) Bub Bagian scbagaimana dimakeud pada avat o) dipimpin olel
scorang, hopala Sub Bagiamn yane G di banah dan Bovlaoeing
Jawab kepada Kepata Bagiar Unnn,

Pasad &
Sub Bagan Administrasi Umom mampunyar tuga;

a. Menyiapkan penvelenggaraan rapat-rapat DPRI:
b, Menyiaphan perjatanan dinas pimpiaan don aneeata 1DPRI:
‘¢, Melakukan urusan rumah rangga, rumah jabatan dan gedung DPRD:
: d. Mengurus kendaraan dinas dan perfengkapan lainnya serta melakukan
urusan keamanan dalam kantor DPRD;
¢. Melakukan urusan surat menyurat yvang diperlakan oleh DPRID:
b f. Melaksanakan tugas-tugas iain vane diberikan oleh Kepala Bagian
U sesuai dengan bidang tugasiya,

Pasal &
Sub Bagian Kewangan mempunyai fugae..

a. Merencanakan angparan belanja Sehrctariar DPRIY:

b, Mengurus keuangan mntuk keperfuan DERID,

¢, Menyusun laporan Keuangan Sckvetarial DERJY:

d. Mclaksanakan (ugas-tugas fain vang dibe-ikan olsh Kepala Baoian
Umum sesuai dengan bidang tugasnva,

Ragian Nuoduna.
Bagian Risatah dan Porstdangan
Pasal
(1) Bagian  Risalah  dan Persidanpan memounyvai tugas  menviapkan
pembuatan visalah vapal, menerinia dan nmengatur amu piapina,
menyiapkan persidamgan dan weaan adovmistrasi sorlh melaksanakan
lugas dain yang diberitan oleh Schectaric DPRYY sesuai dengan bidang
. lugasnya;

{2y Untuk menyclenpparalan jugas schogainuma dimahsad pada avat iy
Bagian Risalah dan Persidangan mompunyai fungsi;

a. Peoyelenggaraan perubuatan risalab rapat-rapat DPRIY

b Penyiapan petnerimaan tamu-Lamu pimpitan PRI

¢. Penviapan rapat-rapat vang disclenggarakan oleh DPRD baik
mengenai tata lempat maupun adminisivasinya,

} Pasal §
j {1) Bagian Risatah dan Persidangan terdivi atas:
" a. Sub Bagian Risalaly;

b. Sub Bagian Pursidangan,

(23 Sub Bagian schacarmana dinndoant pada avat o1y dipimipin oleh
scorang, Kepala Sub Bagian vaae berada de binwvah dan bortanpering
Jawab kepada Kepala Bagian Risalah dan Persidanaan

(RAERA

Sub Daglan Risaali mcpoayan agas:

a. NMengumpotkon din mensistenniicasibane baban ok ponbuaian

IRER]

rsabah stdang parionria dan rapad 130R 1
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Muenyiapkan Jan monyusun Laporan sorti resnowe hasil sidang

paripurna seria rapal-rapat DPRTY:

Menviaphan baban dan repcan fndusl hanmmenng Recis prmassan don
anggota DRI

Mlenviapham faporis Lonjumsae Lerio i snen i aneee b T
Mlenviapkan dan moemelos delonenbea atsn Pelainan i L
pacipura dan capat=capat PR .
Nuelaksanakar (Bpas-tipas Tane vane beriioan oleh bopola Tiean
Risatah dan Porsidanpan sesuad Jonean bubong fipoasneo

Pasol 10

Sub Bagian Pessidangan mempunyat (ngas:
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Nenyiapkan tencana jadwal kegiatan sidang paripurna dan rapat-rapat
DPRD;

Menviapkan balan-Fahun sidans st vapat rermasabdatiar hadie
Melakukan peng eandaan dan disiribost Babaa-bahan sidans vapat
Melakukan pengaturan tala tempat persidancan bersuna dengan ~uh
Pagian terkail:

NMenyiapkan hebtuhan alal nbs bator stan perfenghapan hop froaeha
Lepiatin porsidimeni '

NMefahsapakan Biras sneas Lo vaee S sitan ofeh Flopate Toran

Jisatah dan Porsidaioun sesuad b
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y lelompok Jabalan Funesional empuies g fueds e T

sebapion  Inpas okpctariat DERD sesuai - deogan hoabdian -dan
ehutohan kepiohao tobnis dibidans boab i mosimg-maesgay

) Rectompol Jabatan Foanesiona? = favansana tosebut pada avat o

dipimpin oleh scorsng tenapa fnsiossT oo selaba Lot Betomped
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IETTENTU AN PINUTUT
Pawal 12

Hal-hal vang belum diatur dalam Leputusan ind sepanjana imengenad
pelaksanaannya akan diatur lebil Linjut oleh Walikota,

Taoab

Keputusan Walikota ini andad herbabo pad Lo al diandine b
Agiroseliap  orang  nespetalnge s e neciniahion N -
Keputusan Walihota i donvm poocmpaianna Falam T ondaran

Foota Mojoderto,

Ditetapkan di Mojokerto

pada tanggal 25 Juni 2001
WALIKOTA MOJOKERTO

ttd

. TEGOEH SOEJONO, S H.

Diundangkan & Mojokerto

pada tanggal 25 Juni 2001

SEKRETARIS DAERAH KOTA MOJOKERTO

ttd.

SUTARNO,SH
Pembina Tingkat 1
NIP. 010 072 183

LEMBARAN DAERAH KOTA MOJOKERTO
TAHUN 2001 NOMCR 16
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WALIKOTA MOJOKERTO
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TEGOEH SOEJONO, S.H.



